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Na temelju dlanka 7. Pravilnika o radu Puikog otvorenog udiliSta Zagreb, v.d.ravnatelja Pudkog

otvorenog udiliSta Zagreb 18'L.2O24 godine raspisuje

NATJEiAI ZA ZASNIVANJE RADNOG ODNOSA

NA NEODREOENO VRUEME U PUNOM RADNOM VREMENU

Jedan (1) izvriitelja/ice za obavljanje poslova radnog mjesta:

SURADNIK/lCA NA PRoGRAMU (m/i)

UVJETI

- zavrsen preddiplomski idiplomski sveuiilisni studij, ili integrirani preddiplomski idiplomski

sveuiiliSni studij, ili specijalistidki diplomski struini studij, ili preddiplomski sveutiliSni ili

strudni studij, ili zavriena srednja 5kola

- za visok stupanj obrazovanja radno iskustvo nije potrebno

- najmanje l godina radnog iskustva za visi stupanj obrazovanja

- najmanje 2 Sodine radnog iskustva za srednjoikolsko obrazovanje

- poznavanje engleskog jezika u Bovoru i pismu

- poznavanje uredskih programa Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Outlook

Opis poslova:

- suradnik/ica na programu: suraduje na izradi proSrama iz podruija koji se bavi, prati i provodi

program-primjenjujeopiemetode,tehnikelalateupravljanjaprogramima'suradujeu
planiranju i upravljanju vremenskim provotlenjem programa, suracluje pri koordiniranju

osobljem koje sudjeluje u program, pravovremeno izvjeiiuje o napretku' problemima i

rjeSenjima unutar provedbe programa, razvija suradnju s trgovadkim druitvima, ustanovama za

obrazovanje odraslih i udrugama radi realizacije programa, suraaluje pri kontroli kvalitete

programa, obavlja evaluaciju programa, sudjeluje u izvotlenju nastave za podrudje za koje je

obrazovan, vodi andragoiku dokumentaciju i za nju je odgovoran, priprema materijale za objavu

na web stranici UdiliSta iodgovara za njihov sadriaj, radi u strutnim iandragoSkim tiielima u

uiiliStu i izvan njega, radi u struanim povjerenstvima, obvezatno samoobrazovanje iorganizirano

strudno usavrSavanje u vezi s djelokrugom poslova koje obavlja, obavlja i druge poslove po nalogu

neposrednog rukovod itelja.

Kandidati/kinre uz priiavu na natjeiaj prilaiu:
. iivotopis;
. dokaz o drzavljanstvu Republike Hrvatske (preslika Domovnice, osobne iskaznice i sl.);

. dokaz o steienoj struinoj spremi(preslika diplome odnosno svjedodibe);

o elektronidki zapis, odnosno presllka potvrde o podacima evidentiranim u matidnoj evidenciji

Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje

. uvjerenje da nije pod istragom i da se protiv kandldata ne vodi kazneni postupak glede

zapreka za zasnivanje radnog odnosa iz fl. 19. Zakona o obrazovanju odraslih

. dokaz o poznavanlu engleskog jezika (uvjerenje, potvrda, preslika stranice indeksa,

vlastorudno Potpisana izjava)

. dokaz o poznavanju uredskih programa (uvjerenje, potvrda, vlastoruano potpisana izjava)
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Traiena dokumentacija dostavlja se u neovjerenoj preslici.

lzabrani/a kandidat/kinja duian/na je prije sklapanja ugovora o radu dostaviti izvornike dokumenata

na uvid.
urednom prijavom na natjedaj smatra se prijava koja sadrii sve podatke ipriloge navedene u

natjeiaju. Nepravodobne Inepotpune prijave neie se razmatrati.

Osoba kola nije podnijela pravodobnu iurednu prijavu ili ne ispunjava formalne uviete iz natjeEaja

ne smatra se kandidatom/kiniom prijavlienim/om na natjeiai.
sukladno dl. 13.st. 2. zakona o ravnopravnosti spolova (NN 82/08,69/771, na natjedaj se mogu javiti

osobe oba spola.
Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zapoSljavanju prema posebnom zakonu,

odnosno prema al. 102. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata ialanovima njihovih

obitelji (NN I27/L7, g8/7g,84/2t\, il.48. f. Zakona o zaStiti vojnih icivilnih invalida rata (NN 33/92,

571s2,77/g2, 27/93, s8/93, 02/94,76/s4, ros/ss, 108/96, 82/OL, LO31O3' 148/13 i 98/19) i dl' 9

Zakona o profesionalnoj rehabilitciji izaposljavanju osoba s invaliditetom (NN 157113, L52/74'39/L8

i 32/2Ol dulan/na je u prijavi na natjedaj pozvati se na to pravo i uz gore navedene dokaze o

ispunjavanju uvjeta natjeiaja priloiiti idokaz/e o ostvarivanju prava prednosti na koje se poziva, a

orednost u odnosu na ostale kandidate/klnje ostvaruje samo pod jednakim uvjetima'

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju prema dl. 102. zakona o

hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata ialanovima njihovih obitelji, pored dokaza o ispunjavanju

uvjeta natjeiaja duian/na je uz prijavu priloiiti isve potrebne dokaze za ostvarivanje prava prednosti

pri zaposljavanju dostupne na poveznici Ministarstva hrvatskih branitelja:

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zapoSljavanju sukladno il. 48. f Zakona o zaStiti

vojnih icivilnih invalida rata, uz prijavu na javni natjedaj duian/na je osim dokaza o ispunjavanju

tra:enih uvjeta priloziti irjeienje o priznatom statusu, odnosno potvrdu o priznatom statusu iz koje

.ie vidljivo spomenuto pravo te dokaz iz kojeg je vidljivo na koji je nadin prestao radni odnos kod

posljednjeg poslodavca (rjeienje, sporazum i sl.)

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju sukladno d|.9. zakona o

profesionalnoj rehabilitaciji i zapo!ljavanju osoba s invaliditetom uz prijavu na javni natjedaj duian/na

je osim dokaza o ispunjavanju traienih uvjeta prilo:lti idokaz o invaliditetu. Dokazom o invaliditetu

smatraju se javne isprave na temelju kojih se osoba moie upisati u oievidnik zaposlenih osoba s

invaliditetom iz tl. 13. gore navedenog Zakona.

Rok za podnosenje pisanih prijava na natjetaj je 8 (osam) dana od dana obiave natjeaaja na

mreinim stranicama Hrvatskog zavoda za zapo5ljavanja i mreinim stranicama ioglasnoj plodi Puikog

otvorenog udiliSta Zagreb.

Svi zaprimljeni osobni podaci kandidata/kinja iz natjeaajne dokumentacije prikupljaju se iobraduju

iskljuEivo u svrhu provedbe natjedaja te se potom arhiviraju ineie se koristiti za drugu svrhu, a

kandidat/kinja podno5enjem prijave na natjedaj pristaje na navedeno, sve u skladu sa opiom

uredbom o zastiti oodataka - Uredba lEUl2016/679.
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uz naznaku: ,,NatjeEai za SURANIKA/ICU NA PROGRAMU'

vrednovanje kandidata mo;e biti u obliku pisane provjere znanja (testiranja) i razgovora s

kandidatom (intervju) ili samo razgovora s kandidatom (intervju)'

O obliku vrednovanja te o vremenu imjestu provedbe istog kandidati koji su podnijeli pravodobnu i

urednuprijavutekojiispunjavajuformalneuvjeteiznatjeiajabitiieobavjestenipoistekurokaza
zaprimanje Prijava.

orezu|tatimaprovedenognatje.ajakandidati/kinjedebitiobavijeSteniurokuodS(osam}danaod
dana donoienja odluke o odabiru kandidata/kinje'
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